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ПАМ’ЯТКА

Гарячі клавіші Word

Shi�  + стрілка 
«наліво» / 

«направо» / 
«вгору» / «вниз»

Виділити 
текст

Ctrl + B
Зробити 

виділений текст 
напівжирним

Ctrl + U
Підкреслити 

виділений текст

Ctrl + стрілка 
«направо»
Вирівняти 

текст за правим 
краєм

Ctrl + курсор 
миші

Збільшити / 
зменшити 

масштаб

Ctrl + Alt + H
Виділити 

текст кольором

Ctrl + I
Зробити 

виділений текст 
курсивом

Ctrl + E
Вирівняти 

текст по центру

Ctrl + стрілка 
«наліво»

Вирівняти 
текст за лівим 

краєм


