
Рішення про закупівлю та її планування

1. Складіть протокол щодо підстав для проведення закупівлі відповідно до пункту 13 Особливостей, 
в якому затвердьте зміни до річного плану.
2. Оприлюдніть зміни до річного плану.
У примітках вкажіть, наприклад:
«Закупівля здійснюється відповідно до пп. __ (обраний підпункт) п. 13 Особливостей, затверджених 
постановою КМУ від 12.10.2022 № 1178»

Проведення закупівлі (укладення договору)

1. Підготуйте для підпису:
•	 проєкт договору з порядком внесення змін до договору з урахуванням вимог пункту 19 

Особливостей;
•	 додатки до договору;
•	 документи, що містять інформацію про ціни на матеріальні ресурси — якщо укладаєте договір 

за абз. 2, 3 ч. 1 ст. 41 Закону № 922. 
2. Якщо проводите закупівлю за підпунктом 6 пункту 13 Особливостей, забезпечте виконання 
контрагентом усіх вимог, які встановлювали до предмета закупівлі та до учасників у відкритих торгах, 
що були відмінені через неподання жодної тендерної пропозиції. Зважте, що:

•	 предмет закупівлі, його технічні, кількісні та якісні характеристики не можна змінювати;
•	 укладений договір, а також вимоги до суб’єкта, з яким укладаєте договір про закупівлю, не можуть 

відрізнятися від вимог, які визначив замовник у ТД у відмінених відкритих торгах (крім п. 47 
Особливостей);

•	 сума договору про закупівлю не може перевищувати очікувану вартість предмета закупівлі, яку 
зазначили в оголошенні про проведення відкритих торгів, з урахуванням прийнятного відсотка 
перевищення ціни ТП учасника закупівлі над очікуваною вартістю предмета закупівлі, якщо такий 
прийнятний відсоток був зазначений у ТД.

3. Якщо оприлюднення в ЕСЗ інформації про місцезнаходження замовника та/або місцезнаходження 
(для юрособи) / місце проживання (для фізособи) постачальника (виконавця робіт, надавача послуг), 
та/або місце постачання товарів, виконання робіт чи надання послуг несе загрозу безпеці замовника 
та/або постачальника, можете зазначати таку інформацію в договорі про закупівлю, який укладаєте 
за пунктом 13 Особливостей та оприлюднюєте в ЕСЗ, як:

•	 назву населеного пункту місцезнаходження замовника та/або місцезнаходження (для юрособи) / 
місце проживання (для фізособи) постачальника (виконавця робіт, надавача послуг); та/або

•	 назву населеного пункту, в який доставляють товар (у якому виконують роботи чи надають 
послуги).

4. Підготуйте:
•	 обґрунтування підстави для проведення закупівлі. Його складає УО або інша службова (посадова) 

особа замовника в довільній формі;
•	 розпорядче рішення замовника або інший документ. Його погоджує (затверджує) керівник 

замовника або інша особа, визначена керівником замовника.
5. Підготуйте запит Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, ДСНС, вищих 
військових навчальних закладів (якщо укладаєте договір за пп. 21 п. 13 Особливостей)

Дорожня карта закупівлі  
за пунктом 13 Особливостей
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Оприлюднення інформації

1. Оприлюднюйте в ЕСЗ разом із звітом про договір про закупівлю, укладений без використання 
електронної системи закупівель:

•	 договір про закупівлю та додатки до нього;
•	 обґрунтування підстави для здійснення замовником закупівлі відповідно до пункту 13 

Особливостей;
•	 документи, що містять інформацію про ціни на матеріальні ресурси;
•	 запит Збройних Сил, інших військових формувань, правоохоронних органів, ДСНС, вищих 

військових навчальних закладів — якщо укладаєте договір за пп. 21 п. 13 Особливостей.
2. Оприлюднюйте:

•	 договір, додатки до договору — у форматі PDF;
•	 договір, додатки до договору, документи, що містять інформацію про ціни на матеріальні 

ресурси, — у PDF та машинозчитувальному форматі (якщо укладаєте договір за абз. 2, 3 ч. 1 ст. 41 
Закону № 922).

3. Строк для оприлюднення — не пізніше ніж через 10 р. дн. з дня укладення договору.
4. У звіті та документах, які оприлюднюєте разом зі звітом, вказуйте інформацію, визначену в п. 3—8 
розд. X Закону № 922

Внесення змін до договору

1. Істотні умови договору про закупівлю, укладеного за пунктом 13 (крім підпункту 13 та 15 пункту 13) 
Особливостей, після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, не можна 
змінювати, окрім випадків, визначених у пункті 19 Особливостей.
2. Якщо внесли зміни до істотних умов договору про закупівлю у випадках, передбачених пунктом 19 
Особливостей, обов’язково оприлюдніть повідомлення про внесення змін до договору про закупівлю 
(далі — повідомлення) та зміни до договору (додаткова угода) у форматі PDF — протягом 3 р. дн.
Інформацію в повідомлені зазначайте відповідно до пункту 20 Особливостей.
3. Оприлюднюйте: 

•	 зміни до договору, додатки до нього, документи, що містять інформацію про ціни на матеріальні 
ресурси, — у PDF та машинозчитувальному форматі (якщо укладаєте договір за абз. 2, 3 ч. 1 ст. 41 
Закону № 922);

•	 уточнену (узгоджену) договірну ціну, документи, що містять інформацію про ціни на матеріальні 
ресурси, у випадку складання договірної ціни, уточненої (узгодженої) відповідно до затвердженої 
проєктної документації до договору про закупівлю, — у PDF та машинозчитувальному форматі 
(якщо укладаєте договір за абз. 3 ч. 1 ст. 41 Закону № 922).

4. Розмістіть в ЕСЗ зміни до договору про закупівлю, якщо внесли їх:
•	 до договору про закупівлю, укладеного за пп. 17, 18, 20, 21  п. 13 Особливостей — у виняткових 

випадках за п. 19 Особливостей;
•	 істотних умов договору, укладеного за пп. 13, 15 п. 13 Особливостей.

Такі зміни автоматично оприлюднюються в ЕСЗ через 90 днів з дня припинення або скасування 
воєнного стану.
5. Якщо оприлюднення в ЕСЗ інформації про місцезнаходження замовника та/або місцезнаходження 
(для юрособи) / місце проживання (для фізособи) постачальника (виконавця робіт, надавача послуг), 
та/або місце постачання товарів, виконання робіт чи надання послуг несе загрозу безпеці замовника  
та/або постачальника, таку інформацію в повідомленні можете зазначати як:

•	 назву населеного пункту місцезнаходження замовника та/або місцезнаходження (для юридичної 
особи) / місце проживання (для фізособи) постачальника (виконавця робіт, надавача послуг);

•	 назву населеного пункту, в який доставляють товар (в якому виконують роботи чи надають 
послуги)

Звітування про виконання договору

Звіт про виконання договору про закупівлю, що укладений відповідно до пункту 13 Особливостей, 
не оприлюднюється замовником в електронній системі закупівель. Таке положення містить останній 
абзац пункту 13 Особливостей у чинній редакції
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