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Komob6iHauii kaaBiw, Wo noAerwaTtb poboty
3 BikHamMu Ta pavunamu

Mwu yacTo 3aBaHTaXXyeMO KiflbKa Nporpam i BigKprBaEMO B KOXHili Mo Kinbka ¢annis. A noTim 3anny-
TYEMOCA Y BiKHaX i JOBro WyKaEMo NOTPiOHMI foKyMeHT. lNpautoliTe y 6arato3agauyHoMy pexunmi 3a go-
NOMOro KOMOIHaLi KnasiLu.

HaBepeHi komb6iHauii knasiw npautototb B OC Windows 7, 8, 8.1 10.

Ona po6oTu 3 BikHamMmu nporpam BYKOPUCTOBYITe Taki KOMGiHaUiT KnasiLu:

Alt + Tab Mepexig mMixk BikHamu 3anyLleHnx y poboTty nporpam. [1ia nepexony Bif 04HOro
BiKHa nporpamm Ao iHworo yTpumyiite Alt i HaTuckainTe Tab

Alt + F4 3aKpuBaE BiaKpUTE BIKHO Y/ JOKYMEHT

Ctrl + F4 3aKpuBa€E 04MH AOKYMEHT y NPOrpami uv BKNagKy B 6pay3epi. [porpama npu ubomy
NPOJOBXYE NpaLoBatn

Win + D 3roprac BCi BikHa. LLlo6 po3ropHyTI BikHa, HATUCHITb Lo KOMGiHaLilo KNaBiLL LWe pa3

Win + cTpinka «HaniBo» | Po3amicTuTb BikHa nporpam no pi3Hi 60ku ekpaHy. Lle 3pyyHo ana poboTu B ABOX
yn «HanpaBo» BiKHaxX OfjHOYaCHO

LLlo6 npautoBaT 3 OKYMeHTaM1 Ha NnaHeni 3agad, BUKOPUCTOBYMTe 3 nporpamamm nakety MS Office
NOEAHAHHA TaKUX KNaBiLL:

Shift + Knik No 3HauKy | BigKpWe HOBUI LOKYMEHT, BIKHO
nporpamu Ha naHeni 3agay
Ctrl + knik no 3HauKy [JacTtb 3mMory nepernaHyT BCi AOKYMEHTH, BiAKPWTI B OAHIN nporpami. HaTucHitb
nporpamu Ha NaHeni 3agay | Lo KombiHaLio KnaBsil e pas, Wob nepernisHy T HAaCTYMHUIA JOKYMeHT. Lle 3pyuHo,

AKLLO Y BaC BIAKPWTI KinbKa JOKYMEHTIB Yl BiKOH B OfHil Nporpami

Ctrl + N | CTBOpUTb HOBWIA fOKYMEHT Y Nporpami

Ana po6otn 3 AOKyMeHTaMu, BigKpUTMMMN
y nporpami, Hanpuknag MS Word un Excel, Buko- Ctrl+S | 36epexe BigKpUTUA JOKyMEHT
pUCTOBYIATE TaKi KOMOIHALiT KNaBiLL: Ctrl + P | Po3gpyKye ROKYMEHT

KombiHauii knasiw ana po6otn y nporpamax, 6paysepax i rpadiuHnx pegakropax:

Ctrl + C Ckoniloe iHpopmallito B 6ydpep o6miHy. Oaiin, nanka 4um TEKCT 3aMLLIATHCA Y MOTOYHOMY MicLyi

Ctrl + X Bupixe i|.-|c|>opma Lito Ta po3MiCTMTb ii B 6ydepi obmiHy. Dain, nanka um TekcT 6yayTb
BUAaNeHi 3 NOTOYHOro micua

Ctrl +V BcTtaBnTb iHpopmaLito 3 bypepa 06MiHY

Ctrl+ A BuginuTtb BCi dannu, wo € B nanui, Y BigKpUTUIN AOKYMEHT

Ctrl+Z Ckacye nonepefHto Aito, HaBiTb AKLLO BU KOMiOBaNW un nepemiwlysanu dann

Ctrl +Y BukoHae e pa3 ckacoBaHy fito

Ctrl + Backspace |Buganutb cfioBo nepep Kypcopom

Ctrl + Del BuganuTb cnoBo nicna Kypcopa
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